
คู่มือส ำหรับนิสิต กำรส่งค ำร้องขอสั่งซื้อวัสดุในกำรท ำโครงงำนทำงวิศวกรรม 2 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : งำนพสัดุคณะวิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม 

 
 

หลักเกณฑ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และขออนุมัติในกำรสั่งซื้อ  
  1. นิสิต แจ้งความประสงค์จดัท าโครงงานทางวิศวกรรม 
  2. ระยะเวลาการแจงภายใน 1 วันท าการ นับแต่วนัทีป่ระกาศให้ด าเนินการส่งเอกสารค าขอซื้อ  
  เงื่อนไข :  
   (1) เป็นนิสิตระดับปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ ที่ผ่านรายวิชาโครงงานทางวิศวกรรม 1 
    (2) เป็นนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์ ที่มีผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (T1) 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ช่องบริการ หมายเลข 1 งานพัสดุ ส านักงานเลขานุการ 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
เบอร์โทรศัพท์ 043-754316 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือช่องทางออนไลน ์

) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 20 นาที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
นิสิต ด าเนินการส่งเอกสารรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุ/อุปกรณ์          
ในการท าโครงงานทางวิศวกรรม 2 

10 นาที/
กลุ่ม 

งานพสัดุ คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ 

มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 
2 กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าที่พิจารณาแยกรายการ/ประเภทพัสดุในการสั่งซื้อ 
1-3 วัน           
ท าการ 

งานพสัดุ คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ 

มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 
3 ระยะเวลำในกำรสั่งซื้อ 

- เจ้าหน้าที่ด า เนินการขอใบเสนอราคาจาก ห้างร้าน/สถาน
ประกอบการ  
- เจ้าหน้าที่เสนอขออนุมัติด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 

7-30 วัน 
ท าการ 

งานพสัดุ คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ 

มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 

4 ก ำหนดกำรรับพัสดุที่สั่งซื้อ 
เจ้าหน้าที่แจ้งนิสิตติดต่อรับพัสดุ 

1-3 วัน 
ท าการ 

งานพสัดุ คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ 

มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 
 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ  
ล ำดับ รำยกำรเอกำสำร (ส ำหรับนิสิตระดับปรญิญำตร)ี  ฝ่ำยงำนรับผิดชอบ 

1 - แบบรายการสั่งจัดซื้อและจัดจ้าง วัสดุอุปกรณ์ในการท าโครงงานทาง
วิศวกรรม (จ านวน 1 ฉบับ) 
- ส าเนาแบบรายการผลการสอบโครงร่างปริญญานิพนธ์ (Project 1) 
- ส าเนาแบบรายการผลการสอบโครงร่างปริญญานิพนธ์ (Project 2) 
- ส าเนาบทที่ 1 โครงร่างปริญญานิพนธ์ (Project 1) 

งานพสัดุ คณะวิศวกรรมศาสตร ์
มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 

 

 
ช่องทางการจัดส่งเอกสาร 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำร (ส ำหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษำ) 
2 - แบบรายการสั่งจัดซื้อและจัดจ้าง วัสดุอุปกรณ์ในการท าโครงงานทาง

วิศวกรรม (จ านวน 1 ฉบับ) 
- ส าเนาผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (T1) 
- ส าเนาบทที่ 1 โครงร่างวิทยานิพนธ์ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 



ช่องทำงกำรประเมินควำมพึงพอใจ กำรรับบริกำร  

 
ล ำดับ ชื่อหน่วยงำน 

1 งานพัสดุ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิยาลัยมหาสารคาม 
เบอร์โทรศัพท์ 043-754316 
 

 
รับผิดชอบโดย นางสาวจันทิมา ไวยกรรณ์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 
 
 


