
คู่มือส ำหรับนิสิต : กำรยื่นค ำร้องขอออกปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กุล่มงำนวิชำกำรและกิจกำรนิสิต คณะวิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม 

 
 

หลักเกณฑ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรอนุมัติขอออกปฏิบัติงำนสหกจิศึกษำ 
  1. นิสิตสมัครเข้าร่วมสหกิจศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวทิยาลัยมหาสารคาม 
  2. ระยะเวลาการแจงภายใน 15 วันนบัแต่วันประกาศรับสมัคร  
 3. นิสิตส่งเอกสารค าร้องขอฝึกงานสหกิจศึกษา ใบค าร้องขอลงทะเบียนรายวิชาเตรียมความพรอ้มฯ 
  เงื่อนไข :  
   - นิสิตลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษานิสิตต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา 

 (รหัสวิชา 0300 390) 3 (1-4-4) Cooperative Education Preparation จ านวน 3 หน่วยกิต 
- นิสิตการลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษานิสิตต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาสหกิจศึกษา (รหัสวิชา  
0300 391 สหกิจศึกษา 6(0-40-0) Cooperative Education จ านวน 6 หน่วยกิต โดยขอค าปรึกษา 
จากอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชา ที่นิสิตสังกัดก่อน 
- เข้ารับการอบรมสหกิจศึกษา เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการสหกิจศึกษาตาม ก าหนดการ 
ที่สหกิจศึกษาก าหนด 
- เข้ารับการปฐมนิเทศ เพื่อเตรียมความพร้อมนิสิตสหกิจศึกษาก่อนออกปฏิบัติงาน ณ สถาน 
ประกอบการ 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายกิจการนิสิต  
ที่อยู่ : คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
เบอร์โทรศัพท์ : 043-029-665 ต่อ 4 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ช่องทางออนไลน์ FB : เพจฝึกงาน  

คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยื่น
ประกอบการพิจารณาในเบื้องต้น 
-ส่งเอกสารค าร้องขอฝึกงานสหกิจศึกษา 
-ใบค าร้องขอลงทะเบียนรายวิชาเตรียมความพร้อมฯ 
-ทรานสคลิป (transcript) 
--ประวัติอย่างย่อ หรือ Resume 
-CoEd 1-3,CoEd 22 
-เอกสารอ่ืนๆ ส าเนาอย่างละ 1 ชุด 

10 นาที / 1 
คน 

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฝ่าย
งานกิจการนิสิต 



2 กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่เสนอค าร้องและหนังสือหนังสือส่งตัวนิสิตเข้าฝึกงานและ
จัดฐานข้อมูลนิสิตสหกิจศึกษา ต่อผู้บริหาร 
ผู้บริหารรับทราบค าร้องและพิจารณาลงนามในหนังสือ 

1-3 วันท า
การ 

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฝ่าย
งานกิจการนิสิต 

3 นิสิตเข้ำร่วมโครงกำรปฐมนิเทศเพื่อรับทรำบข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 
-นิสิตสหกิจศึกษา ลงทะเบียนเรียน 
-รับเอกสารหนังสือส่งตัวออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

1 วันท าการ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฝ่าย
งานกิจการนิสิต 

 
เอกสำรประกอบกำรส่งเอกสำรฝึกงำนสหกิจศึกษำคณะวิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม 
ล ำดับที ่ รำยกำร จ ำนวน/ฉบับ หมำยเหตุ 

1 ค าร้องขอฝึกงาน (กรณีนิสติหาเอง) 1  
2 ใบค าร้องขอลงทะเบียนรายวชิาเตรียมความ

พร้อมฯ 
1  

3 ทรานสคลิป (transcript) 1 ต้องให้กองทะเบียนออกให้เท่านั้น 
4 ประวัติอย่างย่อ หรือ Resume 1 ติดรูปถ่ายหน้าตรง (ชุดนิสิตเทา่นั้น) 
5 CoEd 1-3 1  
6 CoEd 22 1  
7 เอกสารอ่ืนๆเช่น ใบเกียรติบัตร, ใบผ่านการ

อบรม, ใบประกาศฯ เป็นตน้ 
ส าเนาอยา่งละ 1 เพื่อให้สถานประกอบการพิจารณา

คุณสมบัติของนิสติด้านอื่น 
ดำวน์โหลดเอกสำร 

 
หมำยเหตุ : ยื่นเอกสารค าร้องขอฝึกงานทั้งหมดที่พี่อ้นกิจการนสิิต ช่องบริการหมายเลข 4  ติดต่อสอบถามข้อมูล
เพิ่มเติมโทร. 043 029 665 ต่อ 4 
 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 



กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการด าเนินงานรายวิชาการเตรียมความพร้อมส าหรับสหกิจศึกษา และรายวิชาสหกิจศึกษา ส าหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี ทั้งนี้ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิชาการ คณะวิศวกรรมศาสตร์ ในการประชุมคร้ังที่ 
9/2565 เมื่อวันที่ 15 มิถุนายน 2565 

 
 
ช่องทำงกำรประเมินควำมพึงพอใจในกำรรับบริกำร แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ รำยกำร 

1 ชื่อหน่วยงำน. ฝ่ายกิจการนิสิต 
ที่อยู่ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ต าบลขามเรียง อ าเภอกันทรวิชัย จังหวัดมหาสารคาม 
44150. 
เบอร์โทรศัพท์. 043-029-665 ต่อ 4 /โทรสาร. 043-754-316 
เว็บไซต์. https://eng.msu.ac.th 

2 

  
 

รับผิดชอบโดย 
นำยสถำพร พวงมะลัย ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ 

ประเมินควำมพึงพอใจใน
กำรรับบริกำร (ออนไลน์) 


