
คู่มือส ำหรับนิสิต : กำรยื่นค ำร้องขอออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ (ฝึกงำน) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2566 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กุล่มงำนวิชำกำรและกิจกำรนิสิต คณะวิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม 

 
 

หลักเกณฑ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรอนุมัติขอออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ (ฝึกงำน) 
1. นิสิตแจ้งความประสงค์ออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ฝึกงาน) ประจ าปีการศึกษา 2566          

คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
  2.   ระยะเวลาการแจงภายใน 7 วันนับแต่วนัประกาศรับสมัคร  
 3.   นิสิตส่งเอกสารค าร้องขอฝึกงานและเอกสารประกอบการออกฝึกงาน 
  เงื่อนไข :  

- นิสิตลงทะเบียนรายวิชาการฝึกงานทางวิศวกรรมศาสตร ์(ฝึกงาน) ประจ าปีการศึกษา 2566  
 3 (0-  240-0) จ านวน 3 หน่วยกิต 
- เข้ารับการปฐมนิเทศ เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนออกออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ฝึกงาน)  
ประจ าปีการศึกษา 2566 ณ สถานประกอบการ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 

ชื่อหน่วยงาน : ฝ่ายกิจการนิสิต  
ที่อยู่ : คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
เบอร์โทรศัพท์ : 043-029-665 ต่อ 4 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ช่องทางออนไลน์ FB : เพจฝึกงาน คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

เปิดให้บริการ  
วันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 

เวลา 08.30-16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 ประกำศปฏิทิน 
การด าเนินงานรายวิชาฝึกงานส าหรับนิสิตระดับปริญญาตรี นสิติแจ้ง
ความประสงค์และส่งค าร้องออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ฝึกงาน) 
ผ่านระบบ Google Form  

1 – 3 วันที่
การ 

นิสิต / เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบฝ่ายงานกิจการ

นิสิต 

2 กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยื่น
ประกอบการพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที / 1 
คน 

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฝ่าย
งานกิจการนิสิต 

3 กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่เสนอค าร้องและหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนิสิตฝึกงาน 
จัดฐานข้อมูลนิสิตสหกิจศึกษา ต่อผู้บริหาร ผู้บริหารรับทราบค าร้อง
และพิจารณาลงนามในหนังสือ 

1-3 วันท า
การ 

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฝ่าย
งานกิจการนิสิต 

4 นิสิตเข้ำร่วมโครงกำรปฐมนิเทศเพื่อรับทรำบข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 
-นิสิตสหกิจศึกษา ลงทะเบียนเรียน 
-รับเอกสารหนังสือส่งตัวออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ฝึกงาน) 

1 วันท าการ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฝ่าย
งานกิจการนิสิต 



 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสำรประกอบกำรส่งเอกสำรฝึกงำน ประจ ำปกีำรศึกษำ 2566 
ล าดับที่มีเคร่ืองหมาย (*) คือเอกสารที่จ าเปน็ต้องใช้ 
ล ำดับที ่ รำยกำร จ ำนวน/ฉบับ หมำยเหตุ 

1* ค าร้องขอฝึกงาน 1 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
2* ใบผ่านรายวชิา 1 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
3* ทรานสคลิป (transcript) 1 ต้องให้กองทะเบียนออกให้เท่านั้น 
4* ประวัติอย่างย่อ หรือ Resume 1 ติดรูปถ่ายหน้าตรง (ชุดนิสิตเทา่นั้น) 
5* หนังสืออนุญาตให้ออกฝึกงานจากผู้ปกครอง

นิสิต 
1 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 

6 เอกสารอ่ืนๆเช่น ส าเนาบตัรนิสติ,ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน, ส าเนาใบขับขี่ (ถ้ามี), 
ใบเกียรติบัตร, ใบผ่านการอบรม, ใบประกาศ
ฯ เป็นต้น 

ส าเนาอยา่งละ 1 เพื่อให้สถานประกอบการพิจารณา
คุณสมบัติของนิสติด้านอื่น 

 
หมำยเหตุ :  1. ขอความร่วมมือนิสิตที่ประสงค์จะออกฝึกงานเข้ากลุ่มLine เพื่อทราบข้อมูลที่เก่ียวข้องกับการ

ฝึกงานได้ที่ QR CODE ด้านลา่งนี้  
2. แบบฟอร์ม ใน ล าดบัที่ 1,2,4,5 นิสิตสามารถดาวนโ์หลดเอกสารได้ที่ เพจฝึกงานคณะฯ หรือ

กลุ่มLINE และส่งค าร้องขอฝึกงานพร้อมแนบเอกสารตา่งๆ ผา่นระบบออนไลน์ ที่ Google form ติดต่อ
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมผ่านกลุ่มLine หรือ โทร.095-168-1570 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติขั้นตอนการฝึกงานนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์ ส าหรับนิสิตระดับปริญญาตรี ทั้งนี้ได้รับ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิชาการ คณะวิศวกรรมศาสตร์ ในการประชุมครั้งที่ 7/2565 เมื่อวันที่  18 
พฤษภาคม 2565 



 





 
 
 



ช่องทำงกำรประเมินควำมพึงพอใจในกำรรับบริกำร แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ รำยกำร 

1 ชื่อหน่วยงำน. ฝ่ายกิจการนิสิต 
ที่อยู่ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ต าบลขามเรียง อ าเภอกันทรวิชัย จังหวัดมหาสารคาม 
44150. 
เบอร์โทรศัพท์. 043-029-665 ต่อ 4 /โทรสาร. 043-754-316 
เว็บไซต์. https://eng.msu.ac.th 

2  
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับผิดชอบโดย 
นำยสถำพร พวงมะลัย ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ 

ประเมินควำมพึงพอใจใน
กำรรับบริกำร (ออนไลน์) 


