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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มงานนโยบาย แผนและคลัง คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม โทร 3014
ที่ อว 0605.14 (1.1)/   
  
                             วันที่ 

เรื่อง  ขอส่งรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  เพื่อดำเนินการจัดซื้อ
เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์  ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่

ตามที่............................................ได้รับจัดสรรงบประมาณเงินรายได้ ประจำปี พ.ศ. 25.... 
รายการ…………………………….…………..……… จำนวน ...................... (ชุดหรือเครื่อง) ในวงเงิน ....................บาท (.....................................................................) เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 และให้เหมาะสมสอดคล้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 9 ความว่า “การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างให้หน่วยงานของรัฐ คำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อ
จัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่ พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้” จึงใคร่ขอส่งรายละเอียดดังต่อไปนี้
1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 21
  
จำนวน  .....  แผ่น
2. กำหนดเงื่อนไข ข้อกำหนดและหลักเกณฑ์ตามเหมาะสม



จำนวน  .....  แผ่น
3. ส่งรายชื่อคณะกรรมการฯ ตามระเบียบฯ ข้อ 21 และข้อ 25 

จำนวน  .....  แผ่น
4. สำเนาใบเสนอราคา (กรณีวงเกิน 500,000 บาท) ไม่น้อยกว่า 3 ราย จำนวน  ..... แผ่น
 

โดยขอรับรองว่ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตงาน และเงื่อนไขที่
ส่งมานี้ เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ทุกประการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดเห็นชอบและอนุมัติให้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป







                      ลงชื่อ







                            (...............................................................)






                             ตำแหน่ง ……………………………………………….
                                                                         - เห็นชอบรายละเอียดดังกล่าว
                                                                           ( ................................................. )






                                 ประธานหลักสูตรสาขาวิชา......................







                  




แบบแจ้งรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ







        






วันที่ ................................................. หน้าที่  1
แผนงาน : พื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพคน
งาน : ผลผลิต ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
หมวด : ค่าครุภัณฑ์
รายการ ............................................................................  จำนวน …………… (ชุดหรือเครื่อง)
วงเงินที่ได้รับจัดสรร ........................................ บาท (................................................................)

โดย 
( ......  )  เงินงบประมาณแผ่นดิน  ประจำปี พ.ศ. 25....



(  (  )  เงินงบประมาณเงินรายได้ ประจำปี พ.ศ. 25....



( ....... )  เงินอื่น ๆ (โปรดระบุ..................................................................................)
1. วัตถุประสงค์/เหตุผลของพัสดุนี้

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....…………………………………………………………………………………………


2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… (ถ้ามี)

3. ลักษณะทางเทคนิคที่ต้องการ 

.........................................................................................................................................................                      
..............................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………… (ถ้ามี)

4. อุปกรณ์และคู่มือปฏิบัติการ
……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………….…………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………….……………………. (ถ้ามี)
แบบแจ้งรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ







       





      วันที่................................................. หน้าที่  2

5. ความต้องการในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐครั้งนี้ 
เพื่อก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ และจะต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปนี้ (1) คุ้มค่า 
(2) โปร่งใส (3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล (4) ตรวจสอบได้ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 8 หากบุคคลภายนอกจะประสงค์ตรวจสอบเอกสารในการจัดซื้อ/จัดจ้างได้หรือไม่


(  ได้  (  ไม่ได้เพราะ..............................

6. การกำหนดหลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณายื่นข้อเสนอ โปรดระบุเกณฑ์ตามวงเงินที่ได้รับจัดสรร (ตามมาตรา 65)

( เกณฑ์ราคาเป็นสำคัญ (กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท) กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ (100)

( เกณฑ์ราคาและเกณฑ์อื่นในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ จะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ำหนักที่กำหนด (กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป) 



1. ราคาที่ยื่นข้อเสนอ กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ (40) 




2. ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ (60) หรือ (70)






2.1 ต้นทุนของพัสดุตลอดอายุการใช้งาน ให้น้ำหนักร้อยละ (...) โดยมีค่าอ้างอิงในการให้คะแนน ดังนี้






2.1.1 การรับประกัน ไม่น้อยกว่า 1 ปี คะแนน ( 5 )






2.1.2 การรับประกัน ไม่น้อยกว่า 2 ปี คะแนน ( 10 ) เป็นต้น





2.2 มาตรฐานสินค้าหรือบริการ ให้น้ำหนักร้อยละ (...) โดยมีค่าอ้างอิงในการให้คะแนน ดังนี้













2.2.1 ฉลากเขียว หรือ มอก.และ ISO คะแนน ( 5 )






2.2.2 ฉลากเขียว หรือ มอก.และ ISO และอื่นๆ คะแนน ( 10 ) เป็นต้น






2.3 บริการหลังขาย ให้น้ำหนักร้อยละ (...) โดยมีค่าอ้างอิงในการให้คะแนน ดังนี้





2.3.1 บริการหลังขาย ฟรีอะไหล่  ไม่น้อยกว่า 1 ปี คะแนน ( 5 )






2.3.2 บริการหลังขาย ฟรีอะไหล่  ไม่น้อยกว่า 2 ปี คะแนน ( 10 ) เป็นต้น






2.4 ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น ให้น้ำหนักร้อยละ (...) โดยมีค่าอ้างอิง
ในการให้คะแนน ดังนี้






2.4.1 หนังสือรับรองมาตรฐาน เช่น มอก., ISO , NAI คะแนน ( 5 )






2.4.2 หนังสือรับรองมาตรฐาน เช่น มอก., ISO, NAI ,มากกว่า คะแนน (10)






  (คำอธิบายกำหนดหลักเกณฑ์ฯ แนบท้าย)
ข้อแนะนำ : ให้/ใน (....) ตามข้อเท็จจริงหรือมีเอกสารอ้างอิงได้ ส่วนรายละเอียดอื่น ๆ หากเนื้อที่ไม่เพียงพอ
                ให้เขียนใส่กระดาษอื่นแนบท้าย
   แบบแจ้งเงื่อนไขประกอบคุณลักษณะของพัสดุ

         วันที่.............................................หน้า 3

6.  เงื่อนไขของผลิตภัณฑ์


...................................................................................................................................    
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................ (ถ้ามี) 

7. เงื่อนไขการเสนอราคา


7.1 พัสดุที่เสนอจะต้องมีคุณสมบัติไม่ด้อยกว่าข้อกำหนดในเอกสารฉบับนี้ ทุกรายการ
โดยข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงตารางเปรียบเทียบ“ลักษณะที่ต้องการ”กับ“ลักษณะที่เสนอ” 
โดยใช้มาตราวัดอันเดียวกันทุกประการ และให้ทำเครื่องหมายและระบุหมายเลขกำกับทุกข้อทุกรายการ อย่างชัดเจนในเอกสารรายละเอียดคุณสมบัติที่แนบมาพร้อมนี้
 

7.2 พัสดุที่เสนอจะต้องมีการรับประกันสินค้า ทุกชิ้นส่วน ไม่น้อยกว่า ......ปี 
โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมใด ๆ ทั้งสิ้น



7.3 มีการติดตั้งพัสดุและพร้อมสาธิตหรืออบรมการใช้งานจนสามารถใช้งานได้ดี


7.4 ผู้เสนอราคาต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย


7.4 สำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)

8. เงื่อนไขการส่งมอบ


8.1 กำหนดส่งมอบพัสดุ ภายใน ...... วัน หลังการลงนามในสัญญาหรือทำข้อตกลง


8.2 สถานที่ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วน ณ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

9. การรับรองคุณภาพ


พัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้ทันทีและมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กำหนด
   ลงชื่อ............................................................






                             ( .............................................................. )
                                                                  ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ
ชื่อ ...................................................... จำนวน ................. (ชุดหรือเครื่อง)
1. รายละเอียดทั่วไป

1.1 พัสดุที่เสนอจะต้องมีคุณสมบัติไม่ด้อยกว่าข้อกำหนดในเอกสารฉบับนี้ ทุกรายการ 
โดยข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงตารางเปรียบเทียบ“ลักษณะที่ต้องการ”กับ“ลักษณะที่เสนอ” 
โดยใช้มาตราวัดอันเดียวกันทุกประการและให้ทำเครื่องหมายและระบุหมายเลขกำกับทุกข้อทุกรายการ อย่างชัดเจนในเอกสารรายละเอียดคุณสมบัติที่แนบมาพร้อมนี้

1.2 ผู้เสนอราคาต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่าย
ในประเทศไทย
  
1.3 พัสดุที่เสนอจะต้องมีการรับประกันสินค้าทุกชิ้นส่วน ไม่น้อยกว่า ....ปี โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมใด ๆ ทั้งสิ้น

1.4 มีการติดตั้งพัสดุและพร้อมสาธิตหรืออบรมการใช้งานจนสามารถใช้งานได้ดี


1.5 กำหนดส่งมอบ ภายใน ....... วัน หลังการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง สถานที่ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วน ณ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

1.6 สำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)

1.7 พัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้ทันทีและมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กำหนดไว้


1.8 ........................................................................................................................... (ถ้ามี)
2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ/คุณสมบัติของพัสดุ

 
2.1 .................................................................................................................................................
 
2.2 .................................................................................................................................................

 2.3 ...............................................................................................................................................

 2.4 ...............................................................................................................................................

                                                  ฯลฯ

      3. เงื่อนไขอื่นๆ


3.1 ..................................................................................................

3.2 .................................................................................................

3.3 ..................................................................................................

3.4 ..................................................................................................
                                                                    ฯลฯ

                                                                          ( ................................................. )






                                 ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ

ชื่อครุภัณฑ์..................................................  จำนวน ........................ (ชุดหรือเครื่อง)

(ในวงเงินตั้งแต่ 100,00๑ บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท)

1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

1.1 .......................................................

ประธานกรรมการ 

1.2 .......................................................

กรรมการ
1.3 .......................................................

กรรมการ
1.4 …………………………………………………

กรรมการ (ลูกจ้าง)
1.5 .......................................................

กรรมการ (ลูกจ้าง)

*การกำหนดคณะกรรมการฯ ควรกำหนดเป็นจำนวนคี่ 


อำนาจและหน้าที่


ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงหรือใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้างนั้น

                                                                                    ( ................................................. )






                                         ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ


หมายเหตุ : วงเงินตั้งแต่ 100,00๑ บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท ขอให้แนบสำเนาหรือตัวจริงใบเสนอราคา/ระบุชื่อบริษัท/ห้าง/ร้านค้า/ ที่อยู่/เบอร์โทรศัพท์/อีเมล/ต้องระบุเลขที่ประจำตัวผู้เสียภาษีใน
ใบเสนอราคาพร้อมรับรองสำเนาให้ด้วยครับ 

ชื่อ...........................................จำนวน .................. (ชุดหรือเครื่อง) 
(ในวงเงินเกิน 500,00๑ บาทขึ้นไป)
1. คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ พร้อมกำหนดราคากลาง 

1.1 .......................................................

ประธานกรรมการ 


1.2 .......................................................

กรรมการ 


1.3 .......................................................

กรรมการ 

โดยให้มีหน้าที่ จัดทำร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงาน/กำหนดราคากลาง 
ของ........................................................................ และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมจัดส่งเอกสารภายใน 30 วัน โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง
2. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 


2.1 .......................................................

ประธานกรรมการ 

 2.2 .......................................................

กรรมการ 

 2.3 .......................................................

กรรมการและเลขานุการ
                อำนาจและหน้าที่

ลงลายมือชื่อพร้อมตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ และพิจารณาผลตาม
เงื่อนไขที่ส่วนราชการกำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 


3.1 .......................................................

ประธานกรรมการ 

 3.2 .......................................................

กรรมการ 

 3.3 .......................................................

กรรมการและเลขานุการ

อำนาจและหน้าที่ 




ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

           4. ผู้ควบคุมงานและผู้ชี้แจงรายละเอียด (กรณี งานก่อสร้าง)


4.1 .......................................................

หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
 4.2 .......................................................

ผู้ควบคุมงาน 


อำนาจและหน้าที่



ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ 
ทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด ตามข้อ 17๘ เป็นต้นไป

                                                                                   ( ................................................. )






                                      ประธานหลักสูตรสาขาวิชา......................

หมายเหตุ : ขอให้แนบสำเนาหรือตัวจริงใบเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 ราย (ร้านค้า/บริษัท/ห้าง) ต้องระบุเลขที่ประจำตัวผู้เสียภาษีในใบเสนอราคาทุกแผ่น และตามหนังสือเวียนของกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0433.2/ว 206 
ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562     
[image: image2.png]



ข้าราชการหรือพนักงานฯ


คน ๔ และ ๕ (ลูกจ้าง) ก็ได้








ทางคณะฯ จะแต่งตั้งคณะกรรมการ 


ตามความเหมาะสม









