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ใบส่งคืนครุภัณฑ์ 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 

                                                                                                                  วันที่……… เดือน ………………… พ.ศ.  25........ 
 

  ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)……………………………………….….... ต าแหน่ง ................................................. มีความประสงค์
จะขอส่งคืนสิ่งของ/ครุภัณฑท์ี่เบกิไว้ใช้ในงานของคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม เนื่องจาก................................................ 
...............................................................................................................................................................................................ดังรายการต่อไปนี ้

ล ำ 
ดับ 
ที ่

หมำยเลขครุภัณฑ ์ รำยกำรครุภัณฑ์ 

เหตุผลที่ส่งคืน/สภำพกำรช ำรุด 

หมำยเหตุ ใช้งานได้
ตามปกต ิ

ช ารุด 
เส่ือม 

สภาพการ
ใช้งาน 

ใช้การ 
ไม่ได้ 

        
        
        
        
        
        
        

  
                 ลงชื่อ ...........................................................ผู้ส่งคืน 
                                                 (.....................................................................) .........../............/............. 

(1) การตรวจสอบครภุัณฑ์เบื้องตน้ 
สภาพครุภณัฑ์ก่อนส่งคืน ...................................................................... 
............................................................................................................... 
 

        ลงช่ือ ............................................................. เจ้าหน้าท่ีดูแล 
              (.......................................................................) 
                           ............/............./............ 

(2)  งานพัสดุ ได้รับคืนครภุัณฑต์ามรายการข้าวต้นไว้เรยีบร้อยแล้ว 
เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
 
               ลงช่ือ ............................................................. เจ้าหนา้ที ่
                   (.......................................................................) 
                                ............/............./............ 

(3) เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
        เห็นควรอนุมัต ิ 
        อื่นๆ .............................................................................. 
 
                          ลงช่ือ ............................................................ 
                            (.......................................................................) 
                                 หัวหน้าเจ้าหน้าที่/หัวหน้าส านักงานฯ 
                                        ............/............./............ 

(4) ค าสั่ง 
        อนุมัติ   ไม่อนุมัต ิ
        อื่นๆ .............................................................................. 
 
                             ลงช่ือ .............................................................  
                             (.......................................................................) 
 
                                               ............/............./............ 

 
  (5) ผู้รับคืนครุภณัฑ์ ......................................................                   (6)   ลงบัญชีพัสดุแล้ว 
        
                      …………/…………/.………..                                                    ลงช่ือ ...........................................................เจ้าหน้าท่ี 
                                                                                                                        (.......................................................................) 
หมำยเหตุ : แบบฟอร์มนี้ใช้ส าหรับภายในคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวทิยาลัยมหาสารคาม/เลขที่ใบส่งคืนเจ้าหน้าที่ผู้ลงบัญชเีป็นผู้ให้ล าดับที่ 

เลขที่........................... 


